Zarzadzenie Nr 23/SZJ/2009
Starosty Pyrzyckiego
z dnia 28 sierpnia 2009 r.

w sprawie wprowadzenia zasad zarzadzania i nadzoru nad pracami zwigzanymi
z opracowaniem, ustanowieniem, wdrozeniem i doskonaleniem Systemu
Zarzadzania Jakoscig wedtug PN-EN ISO 9001:2009
w Starostwie Powiatowym w Pyrzycach

Dazagc do ciggtego podnoszenia jakosci $wiadczonych ustug oraz
zwiekszenia zadowolenia klientow i pracownikéw Starostwa Powiatowego
w Pyrzycach ze sposobu realizacji zadan statutowych podjatem decyzje
o rozpoczeciu prac nad wdrozeniem systemu zarzgdzania jakoscig zgodnego
z wymaganiami normy PN-EN 1SO 9001:2009 (SZJ). Przystepujgc do wdrazania
w Starostwie systemu zarzadzania jakoscig zarzadzam, co nastepuje:

§1.

1. Pelnomocnikiem Starosty do spraw Systemu Zarzadzania Jakoscig, zwanego
dalej Petnomocnikiem, jest inspektor w Wydziale Finansowym — pani Monika
Janit-Nocun.

2. W zwigzku 2z powierzeniem dodatkowych zadan, rozszerzam zakres
odpowiedzialnoséci i uprawnien Petnomocnika, ktére obejmujg. planowanie,
koordynacje i nadzoér dziatan dla zaprojektowania, wdrozenia, utrzymywania
i doskonalenia skutecznosci SZJ, a w szczegolnosci:

1) przydzielanie pracownikom Starostwa zadan zwigzanych z opracowaniem
dokumentacji SZJ (fj. procedur, instrukcji, formularzy), wdrazaniem
i stosowaniem SZJ oraz rozliczanie ich wykonania,

2) nadzorowanie wdrozenia SZJ w poszczegolnych komérkach organizacyjnych
(zgodnie z podziatem odpowiedzialnosci),

3) uczestniczenie w opracowaniu Polityki Jakosci,

4) opracowanie Ksiegi Jakosci, procedur i instrukcji SZJ oraz opiniowanie za
zgodno$¢ z wymaganiami normy PN-EN SO 9001:2009,

5) przedstawianie Staroscie do zatwierdzenia Ksiegi Jakosci, procedur i instrukcji
SZJ,

6) nadzorowanie dokumentacji SZJ, podejmowanie decyzji w razie potrzeby
opracowywania nowych  dokumentow lub  wprowadzenia  zmian
w dokumentaciji SZJ,

7) nadzorowanie prowadzenia polityki szkoleniowej w zakresie SZJ,

8) planowanie auditbw wewnetrznych, zarzadzanie auditbw doraznych,
akceptowanie sprawozdan z auditow wewnetrznych,

9) przedstawianie Staroscie do przegladu i zatwierdzenia wynikow auditow,

10) nadzorowanie zaproponowanych dziatan korygujgcych, zapobiegawczych
i doskonalgcych,

11) opracowanie i przedstawianie Staroscie wnioskéw i sprawozdan dotyczgcych
doskonalenia skutecznosci SZJ,

12) nadzorowanie doprowadzenia do certyfikacji SZJ, kontaktowanie sig
ze stronami zewnetrznymi, w tym z jednostka certyfikujaca,

-



