ZARZADZENIE Nr 16/0P/2014
Starosty Pyrzyckiego
z dnia 16 czerwca 2014 r.

w sprawie wprowadzenia w Starostwie Powiatowym w Pyrzycach
regulaminu udzielania zaméwien publicznych, ktérych wartos¢
nie przekracza wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty 30 000 euro

Na podstawie art. 53 ust. 1 i art. 68 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (j.t. Dz. U. z 2013 r. poz. 885 z p6zn. zm.), zgodnie z art. 34
ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym (j.t. Dz. U.
z 2013 r. poz. 595 z pdzn. zm.) oraz zgodnie z § 17 pkt 17 Regulaminu
Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Pyrzycach, stanowigcego zatacznik do
uchwaty Nr XXXII/164/09 Rady Powiatu Pyrzyckiego z dnia 23 wrzesnia 2009 .,
w sprawie uchwalenia Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego
w Pyrzycach, zarzadzam, co nastepuije:

§1.

Wprowadza sie w Starostwie Powiatowym w Pyrzycach regulamln udzielania
zaméwien publicznych, ktorych warto$¢ nie przekracza wyrazonej w ziotych
rownowartoéci kwoty 30 000 euro, stanowigcy zatgcznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2.

Wykonanie niniejszego zarzadzenia powierza sig¢ Sekretarzowi Powiatu.

§ 3.

Traci moc zarzadzenie Nr 28/OP/2009 Starosty Pyrzyckiego z dnia 6 listopada
2009 r. w sprawie wprowadzenia w Starostwie Powiatowym w Pyrzycach regulaminu
udzielania zamowier publicznych, ktorych warto$¢ nie przekracza wyrazonej
w ztotych réwnowartosci kwoty 14 000 euro.

§ 4.
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia g
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zatacznik do zarzadzenia Nr 16/0P/2014
Starosty Pyrzyckiego
z dnia 18 czerwca 2014 r.

Regulamin udzielania zaméwien publicznych,

ktérych wartoéé nie przekracza wyrazonej w ztotych kwoty 30 000 euro

§1.

Niniejszy regulamin okre$la warunki i zasady udzielania zaméwiert publicznych
o wartosci szacunkowej nieprzekraczajgcej wyrazonej w ztotych réwnowartoSci
30 000 euro w Starostwie Powiatowym w Pyrzycach.

§ 2.

llekro¢ w regulaminie mowa o:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)
8)
9)

wartosci zamoéwienia — nalezy przez to rozumie¢ catkowite szacunkowe
wynagrodzenie wykonawcy, bez podatku od towaréw i ustug, ustalone przez
zamawiajgcego z nalezytg starannoscia;

dostawach — nalezy przez to rozumie¢ nabywanie rzeczy, praw oraz innych
dobr;

ustugach — nalezy przez to rozumie¢ wszelkie $wiadczenia, ktorych
przedmiotem nie sg roboty budowlane lub dostawy, a ktore sg ustugami
okreslonymi w przepisach wydanych na podstawie art. 2a lub 2b ustawy
Prawo zaméwien publicznych,;

robotach budowlanych — nalezy przez to rozumie¢ roboty budowlane
w rozumieniu ustawy Prawo zaméwien publicznych;

najkorzystniejszej ofercie — nalezy przez to rozumie¢ oferte, ktéra przedstawia
najkorzystniejszy bilans ceny i innych kryteribw odnoszacych sie do
przedmiotu zamoéwienia albo oferte z najnizszg ceng;

wykonawcy — nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczng, osobe prawng albo
jednostke organizacyjng nieposiadajaca osobowosci prawnej, ktora ubiega sie
0 udzielenie zamoéwienia, ztozyta oferte lub zawarla umowe w sprawie
zamowienia;

zamawiajgcym — nalezy przez to rozumie¢ Starostwo Powiatowe w Pyrzycach;
kierowniku zamawiajacego — nalezy przez to rozumie¢ Staroste Pyrzyckiego;
zamoéwieniach — nalezy przez to rozumie¢ umowy odpfatne zawierane miedzy
zamawiajagcym a wykonawcg, ktorych przedmiotem sg ustugi, dostawy lub
roboty budowlane;

10) regulaminie — nalezy przez to rozumie¢ niniejszy regulamin;
11) umowie — nalezy przez to rozumie¢ umowy odptatne zawierane miedzy

zamawiajgcym a wykonawca, do ktérych stosuje sie przepisy ustawy z dnia 23
kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny.

§ 3.

1. Warto$é szacunkowa zamowienia to catkowite szacunkowe wynagrodzenie
wykonawcy, bez podatku od towaréw i ustug.

2. Warto$é szacunkowag zaméwien na dostawy i ustugi powtarzajgce sie okresowo
jest taczna warto§¢ zamoOwien tego samego rodzaju udzielonych w terminie
poprzednich 12 miesiecy lub w poprzednim roku budzetowym, z uwzglednieniem
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zmian ilosciowych zamawianych ustug lub dostaw oraz prognozowanego na

dany rok wskaznika cen towaréw i ustug konsumpcyjnych ogotem, albo ktérych

zamawiajacy zamierza udzieli¢ w terminie 12 miesiecy nastepujacych po

pierwszej ustudze lub dostawie.

Procedury udzielania zamoéwien publicznych obejmuja:

1) zaméwienia jednorazowe o wartoéci szacunkowej ponizej 10 000 zt oraz
zamoéwienia na dostawy i ustugi powtarzajgce sie okresowo ponizej 25 000 z,

2) zaméwienia jednorazowe o wartosci szacunkowej od 10 000 zt oraz
zamowienia na dostawy i ustugi powtarzajace sie okresowo powyzej 25 000 zt
do 50 000 zt,

3) zaméwienia o wartosci szacunkowej od 50 000 zt do wyrazonej w ztotych
réownowartosci 30 000 euro.

§4.

. Zamoéwienia o wartosci szacunkowej ponizej 10 000 zi oraz zamoéwienia na

dostawy i ustugi powtarzajagce sie okresowo o wartoéci szacunkowej ponizej
25 000 zt udzielane sg poprzez wybér najkorzystniejszej oferty dostepnej na
rynku, poprzedzony rozeznaniem rynku.

. Dla udzielenia zamowienia, o ktérych mowa w ust. 1 nie jest wymagana forma

pisemna, z zastrzezeniem ust. 4.

Podstawa udokumentowania zamoéwienia, o ktérym mowa w ust. 1, jest faktura
lub rachunek.

W przypadku zaméwien na roboty budowlane i projektowe zawiera si¢ umowe
w formie pisemnej, w ktdrej okresla sie: przedmiot zamowienia, termin realizacji,
warto$¢ zaméwienia, kary umowne i warunki gwaranciji.

§ 5.

. Zaméwienia publiczne jednorazowe o wartosci szacunkowej powyzej 10 000 zt

oraz zamdwienia na dostawy i ustugi powtarzajace si¢ okresowo o wartosci
szacunkowej powyzej 25 000 zt udzielane sg na podstawie wniosku o udzielenie
zamowienia sporzadzanego przez pracownika wiasciwego rzeczowo
i zaakceptowanego przez kierownika zamawiajgcego i gtownego ksiegowego
zamawiajacego w celu okreslenia mozliwosci ich realizacji.

Wzor wniosku stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszego regulaminu.

§ 6.

. Zamowienia jednorazowe o wartosci szacunkowej od 10 000 zt oraz zamowienia

na dostawy i ustugi powtarzajgce sie okresowo o wartoéci szacunkowej powyzej
25000 zt udzielane sa poprzez wybor najkorzystniejszej oferty otrzymanej
wskutek zapytania ofertowego.

. Zamawiajacy zwraca sie z zapytaniem ofertowym do odpowiedniej liczby

wykonawcow zapewniajacej konkurencje, nie mniejszej niz dwoch.

Dopuszcza sie mozliwo$¢ negocjacji ztozonych ofert.

Umowe o zamoéwienie publiczne, o ktérym mowa w ust. 1, zawiera sie
w formie pisemnej. W przypadku zaméwien na roboty budowlane i projektowe
w umowie okresla sie: przedmiot zamowienia, termin realizacji, wartos¢
zamowienia, kary umowne i warunki gwarancji.

W przypadku ustug wykonywanych przez osoby nieprowadzace dziatalnoSci

gospodarczej podstawa udzielenia zamoéwienia jest umowa o dzieto bgdz umowa
Zlecenie.
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§7.

. Zamowienia o wartoéci przekraczajacej 50 000 zt do wyrazonej w ziotych

réwnowartosci 30 000 euro udzielane sg poprzez wybor najkorzystniejszej oferty
otrzymanej wskutek zapytania ofertowego.

Zamawiajgcy zwraca sie z zapytaniem ofertowym do odpowiedniej liczby
wykonawcow zapewniajgcej konkurencje, nie mniejszej niz trzy.

Zapytanie ofertowe, o ktorym mowa w ust. 1, sporzadza si¢ wg wzoru
stanowigcego zatgcznik nr 2 do niniejszego regulaminu.

Dopuszcza sie mozliwo$¢ negocjacji ztozonych ofert.

Umowe o zaméwienie publiczne o wartosci od 50 000 zt do wyrazonej w ztotych
rownowartosci 30 000 euro zawiera sie w formie pisemnej. W przypadku
zamowien na roboty budowlane i projektowe w umowie okresla sig: przedmiot
zamowienia, termin realizacji, warto$¢ zamowienia, kary umowne iwarunki
gwarancji.

W przypadku ustug wykonywanych przez osoby nieprowadzace dziatalnoSci
gospodarczej podstawg udzielenia zamoéwienia jest umowa o dzieto bgdz umowa
Zlecenie.

§8.

. Z przeprowadzonego postepowania o udzielenie zamoéwienia o wartoSci

przekraczajgcej 50 000 zt do wyrazonej w ziotych réwnowartosci 30 000 euro
sporzadza sie protokot.
Wz6r protokotu stanowi zatgcznik nr 3 do niniejszego regulaminu.

§9.

. Obowigzkiem wyznaczonego pracownika odpowiedzialnego za przeprowadzenie

postepowania jest bezstronne oraz staranne przygotowanie postepowania
o udzielenie zamoéwienia publicznego.
Udzielenie zamowienia zatwierdza kierownik zamawiajgcego.

§ 10.
Zamdwienia publiczne objete niniejszym regulaminem podlegaja rejestracii.

. Rejestr zamoéwien publicznych o wartoéci szacunkowej nieprzekraczajacej

wyrazonej w ztotych réwnowartosci 30 000 euro prowadzony jest w Wydziale
Organizacyjno-Prawnym.



zatgcznik nr 1

Pyrzyce,dnia .....................

(nr sprawy)

WNIOSEK
o udzielenie zamowienia

1. Przedmiot zaméwienia:
robota budowlana [
dostawa O
ustuga O

2. Nazwa i opis zaméwienia:

3. Kwota w planie finansowym Starostwa przeznaczona na realizacje przedmiotu
zamoOwienia zostata zaplanowana w dziale .................. ,rozdziat .................. ,
paragraf .................. | WYNOSI ..o zt.

4. Warto$¢é szacunkowa zamowienia:

a) e PLN netto,
b) .o euro netto.
'""""""'('Wﬁiééké'd'é\}éééj ..........
......... @.{6%9 o iééé\'&'y')
ZATWIERDZAM

(podpis osoby zatwierdzajgcej)



zatgcznik nr 2a

(nr sprawy)

Zaproszenie do ztozenia oferty

Starostwo Powiatowe w Pyrzycach, ul. Lipiariska 4, 74-200 Pyrzyce zaprasza do
zlozenia oferty w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego na

Zgodnie z art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamowien
publicznych (tekst jedn. Dz. U. z 2013 r. poz. 907 ze zm.) do niniejszego zamowienia
nie stosuje sie przepiséw ustawy.

Zamawiajagcy zastrzega sobie prawo swobodnego wyboru oferty, odwotania
postepowania lub jego zamkniecia bez wybrania ktérejkolwiek z ofert.

Szczegotowy opis zamowienia

Kryteria oceny ofert

Ocenie zostanie poddana cena brutto za realizacje zamoéwienia, podana
w formularzu ofertowym. Za najkorzystniejszg oferte Zamawiajgcy uzna oferte
zawierajgca najnizszg cene*.

Termin i miejsce sktadania ofert
Oferte nalezy zlozy¢é w sekretariacie Starostwa Powiatowego w Pyrzycach,
ul. Lipianska 4, 74-200 Pyrzyce Ilub przestaé e-mailem na adres
starostwo@pyrzyce.pldodnia ........................ ,dogodz. .............
W zatgczeniu:

1) formularz, na ktérym nalezy ztozy¢ oferte,
2) projekt umowy.

* lub uwzgledni¢ inne kryteria



zatgcznik nr 2b

OFERTA

(nazwa Wykonawcy)

Odpowiadajac na zaproszenie do ztozenia oferty cenowej w postgpowaniu
o udzielenie zamoéwienia publicznego na

1. Oferujmy wykonanie ustugi bedacej przedmiotem zamowienia zgodnie
z wymogami opisu przedmiotu zamowienia, za kwote w wysokosci:

netto: ..o (STOWNIE ... v )
podatek VAT .................. (STOWNIE ... )
brutto: ... (STOWNIE ... ),

2. Oswiadczamy, ze zapoznatem sie z projektem umowy i uznaje sie za
zwigzanego okreslonymi w niej postanowieniami.

3. Uwazamy sie za zwigzanych niniejsza oferta przez okres 30 dni od uptywu
terminu sktadania ofert.

(data i podpis Wykonawcy)



zatgcznik nr 3

(nr sprawy)

Protokot postepowania o udzielenia zaméwienia publicznego
o wartosci nieprzekraczajacej 30 000 euro

1. Opis przedmiotu zamdwienia (zgodny z opisem przedmiotu zamieszczonym we
whiosku i w zaproszeniu):

2. Ustalenia warto$ci zaméwienia dokonano w dniu ................ na podstawie™
1) $rednich cen rynkowych przedmiotu zamoéwienia,
2) analizy wydatkow z ubiegtego roku lub poprzednich 12 miesiecy,
3) wysokosci wydatkéw planowanych w budzecie na dany cel,
4) kosztorysu inwestorskiego.
Ustalenia warto$ci zamowienia, o ktorej mowa wyzej, dokonat:

(dane pracownika)

3. Wykaz wykonawcow, ktorych zaproszono do ztozenia oferty:

1) e :

2) e :

B) o
4. Wykaz wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty:

1) e :

2) e e e e :

B) o e

6. Uzasadnienie wyboru i inne istotne z punktu widzenia prowadzonego
postepowania informacje:

(podpis osoby sporzadzajgcej dokumentacje)

(data i podpis)

* niepotrzebne skresli¢



